Erindisbréf fyrir deildarforseta Haskodla Islands

1. Skipun

Forseti fredasvids velur deildarforseta til tveggja ara i senn samkveemt tilnefningu deildarfundar.
Héskdlarad setur reglur um val deildarforseta (sbr. 12. gr. laga um opinbera héskola). Deildarforseti
ber abyrgd gagnvart forseta fraeedasvids sem er yfirmadur hans. Deildarforseti situr i stjorn freedasvids
og vinnur asamt forseta og 6drum i stjorn svidsins ad pvi ad framfylgja &kvorounum svidsforsetans og
stjornarinnar. Deildarforseti nytur i starfi adstodar og stuonings fra skrifstofu og stodpjénustu deildar
og fredasvids eftir pvi sem vio & Hann fer umbun fyrir storf sin i samreemi vio sampykktir
haskdlarads og fjarmalanefndar.

2. Abyrgd
Deildarforseti er faglegur forystumadur deildar og ber 4byrgd a eftirtdldum malefnum, i umbodi
forseta fraedasvids:
o Oflugri lidsheild, faglegu samstarfi og samskiptum,
e styrir valnefnd vid rddningu nyrra starfsmanna i deild, (& ekki vid & Menntavisindasvidi)
o starfsemi deildar og starfseininga hennar og ad hun sé i samraemi vid fjarhagsasetiun
freedasvids
o formadur sjalfsmatshops deildar i tengslum vid gedamat og ber abyrgd & greinargerdum um
starfsemi deildar, s.s. i Arbok Haskéla islands
Deildarforseti gerir forseta fraeedasvids reglulega grein fyrir arangri deildar i kennslu, rannséknum,
stjérnun, alpj6dlegu og innlendu samstarfi &samt framlagi hennar til islensks samfélags.
Deildarforseti ber stjérnsyslulega abyrgd & malefnum deildar og ber m.a. ad geeta pess ad farid sé eftir
stjornsyslulégum.

3. Helstu verkefni

2.1 Stefnumaotun

Deildarforseti hefur frumkvaedi ad métun stefnu deildar i samreemi vid stefnu vidkomandi freedasvids
og stefnu Haskola islands i umbodi forseta freedasvids. Deildarforseti styrir og bodar til deildarfunda
a.m.k. einu sinni & misseri. A milli deildarfunda og eftir atvikum deildarradsfunda fer deildarforseti i
umbodi peirra med akvordunarvald i 6llum malum deildar. Deildarforseta er heimilt ad skipa
starfsnefndir sem eru honum til rddgjafar og adstoda vid stefnumdtun og sinna tilteknum verkefnum
samkveemt erindisbréfi.

2.2.  Fagleg forysta, arangur og geedi

Deildarforseti hefur forystu i faglegum maélefnum deildar og eftirlit med arangri og gsedum nams,
kennslu, ranns6kna og nyskdpunar i starfsemi deildarinnar, i samreemi vid stefnu deildar og formlegt
gaedakerfi og maelikvarda Haskola Islands. ba er deildarforseti i forystu hvad vardar tengsl deildar vid
innlenda og erlenda samstarfsadila og velunnara.

Deildarforseti fundar reglulega med kennurum og fulltrGum nemenda um arangur, gadi og &herslur i
rannséknum og kennslu. Deildarforseti eda namsbrautarstérar par sem pad a vid, ber abyrgd a kennslu
i deild eda namsbraut og stendur fyrir reglubundinni umfjéllun um markmid ndmsins og inntak
préfgrada, viomid um inntak einstakra namskeida og namsleida ut fra pekkingu, hafni og ferni sem
nemendum er &tlad ad bua yfir vid namslok (e. learning outcome). Deildarforseti kynnir og fylgir eftir
nidurstddum kennslukannana, vidhorfskannana og annara gagna um arangur i ndmi og kennslu, m.a. i
samradi vid nemendur. Hann ber &byrgd & gerd kennsluskrar deildar. Hann hefur eftirlit med pvi ad
inntokuskilyrdum sé fylgt og ber abyrgd & malefnum nemenda, m.a. g6dri pjénustu vid pa & vettvangi
deildar og freedasvids. Deildarforseti undirritar profskirteini nemenda sinnar deildar og brautskrair pa i
samreemi vid reglur Haskolans. b styrir deildarforseti doktorsvornum sem fram fara vid deildina.

2.3 Stjornun og starfsmannamal
Deildarforseti & sati a haskdlapingi, i stjorn freedasvids, & pingi freedasvids, styrir deildarfundi, er
formadur deildarrads, fer med akvordunarvald i malefnum deildar & milli funda og er talsmadur deildar



inn & vid og Ut & vid i 6llum malefnum deildar. Deildarforseti heldur utan um radningarferli
akademiskra starfsmanna i umbodi forseta freedasvids, p.e. undirbyr starfsauglysingar til birtingar,
tilnefnir fulltrda deildar i domnefnd og valnefnd, er formadur valnefndar og annast mottoku nyrra
stafsmanna i samrddi vid forseta, mannaudsstjora fraedasvidos og starfsmannasvid skolans.
Deildarforsetar geta annast radningar & stundakennurum i umbodi forseta freedasvida pegar vio a.

Deildarforseti fer reglulega med starfsmonnum deildar yfir arangur peirra i starfi (starfsmannasamtal).
I &kvednum tilfellum geta svidsforseti, deildarforseti og varadeildarforseti (eda formenn ndmsbrauta
par sem vid a) skipt med sér samtélunum.

Deildarforseti studlar ad gbédu samstarfi, starfsanda og ber abyrgd & eflingu goédra samskipta medal
starfsmanna i deild. Hann fylgir eftir nidurstodum starfsumhverfiskdnnunar sem Haskoli Islands
stendur fyrir annad hvert &r. Ef alvarlegur vandi kemur upp medal starfsmanna ber deildarforseta ad
gera forseta freedasvids grein fyrir pvi.

Forseti fraedasvios akvedur i samradi vid deildarforseta skiptingu starfsskyldna akademiskra
starfsmanna i samre@mi vid gildandi reglur um starfsskyldur kennara og sérfreedinga vié Haskola
Islands, p.m.t. stjérnunarstorf i namsbrautum og greinum deildarinnar par sem vid a.

2.4 Fjarmal

Deildarforseti er abyrgur gagnvart forseta freedasvids fyrir pvi ad starfsemi og ndmsframbod deildar sé
i samraemi vio fjarhagsaaetlun deildar og freedasvids. Deildarforseti kemur ad undirblningi
fjarhagsaaetlun deildar med rekstrarstjéra og ef vid a fjarmalastjora. Hann beitir sér fyrir 6flun sértekna
deildar og gerir tillogu til forseta freedasvids um radstéfun peirra.

Sja nanar medfylgjandi verkefnalista.
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