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Leidbeiningar vegna fjarfunda og dkveedi vegna trunadarskyldu og bann
vid upptokum, sampykkt i deildarradi 26. agust 2020

1. Profid teeknina adur
Ef pid erud ad seekja fyrirlestur i gegnum Zoom, Teams eda hvad annad pa er mikilvaegt ad hafa sett
hugbunadinn upp d0ur en fyrirlesturinn hefst og kynnt sér hvernig hann virkar. pad er ekki hlutverk
kennara eda annarra nemenda ad veita teekniadstod. ba er ekki dszettanlegt fyrir adra nemendur ad
bida 4 medan pid finnid ut ar taeknivandamalum.

2. Verid stundvis — berid virdingu fyrir tima annarra
Meetid 5 mindtum fyrir settan kennslutima. Ef patttakendur eru seinir purfa kennarar ad gera hlé a
fyrirlestrum til ad hleypa nemendum inn. Pad er heldur ekki aszettanlegt gagnvart nemendum sem
maeta a réttum tima ad seinka fyrirlestrum @ medan pau sem eru sein maeta.

3. Fylgist med
pad getur verid freistandi ad vafra og hanga 8 samfélagsmidlum eda gera adra hluti pegar madur situr
vid télvuna. Ef pid gerid pad faid pid minna Ut dr kennslunni. Einbeitid ykkur ad fyrirlestrunum og
leggid af morkum til timanns.

4. Lesid lesefni, gerid verkefnin, fylgid deetlun
Rafraent ndm krefst aukins aga og abyrgdar nemenda. bid faid hins vegar meira Ur naminu ef pid lesid
namsefnid og gerid verkefnin samkvaemt kennsludaetlun. Ef pid gerid pad ekki er haett vid pvi ad i lok
annar standid pid frammi fyrir meiri vinnu en pid komist yfir med gédu moti. Pad er géd regla ad
mzeta lesin i tima.

5. Takid patt i umraedum, spyrjid spurninga
i rafraenni kennslu getur verid audvelt ad halda sig til hlés. Ekki hika vid ad spyrja kennara og taka patt
i umraedum sem skapast i , kennslustofunni®.

6. Kynnid ykkur og verid i mynd pegar pid talid
Fjarfundir eru ad morgu leyti dpersénulegir. Pad dregur 6gn ur épersonuleikanum ef folk er i mynd og
kynnir sig pegar pad tekur til mals. Raunar er pad ageetis regla ad kynna sig lika pegar madur tekur til
mals i kennslustofum i raunheimum.

7. Synid hvoru 6dru virdingu
{ umraedum mun félk stundum halda fram sjénarmidum sem pid erud 6sammala. Pad ad einhver sé &
annarri skodun en madur sjalfur réttlaetir ekki dkurteisi, hvorki i kennslustofu né i fjarkennslu. Ekki
ranghvolfa augunum, daesa, férna hondum eda syna annad latbragd til ad tja vandlaetingu. bad er
sjalfsagt ad bregdast vid med pvi ad leggja ord i belg, en hugid pa vandlega ad ordavali og
raddbeitingu pannig ad framlag ykkar sé malefnalegt og uppbyggilegt.



8. [beinni
Internetid getur gefid manni pa tilfinningu ad madur sé i einrimi pegar madur er pad i raun ekki.
begar pid erud 4 fjarfundum erud pid raun og veru i Utsendingu par sem annad félk getur séd ykkur.
T.d. gott ad vera til fara eins og pid séud i almannarymi.

9. Stadsetjid ykkur vel
Reynid eins og kostur er ad stadsetja ykkur med télvuna a stad par sem pid faid ad vera i fridi og ekki
er mikid ad gerast i bakgrunninum. Hugid lika ad fridhelgi annars heimilisfélks pegar pid erud a
fjarfundum pannig ad pvi bregdi ekki fyrir i bakgrunninum i adstaedum sem pad vill sidur ad annad
folk sjai pad i.

10.Stillid 4 pogn (mute) pbegar pid erud ekki ad tala
Bakgrunnshavadi getur valdid truflunum a fjarfundum. Til ad draga Ur pvi er radlegt ad vera med
fundarforritid stillt 4 ,mute” pegar pid erud ekki sjalf ad tala.

11.Trdnadur
Minnt er a reglur deildar um upptokur:

,Nemendum er med 6llu 6heimilt ad nota upptokutaeki i kennslutimum i Félagsradgjafardeild.
Nemandi ma hins vegar nota slik taeki hafi namsradgjof sérstaklega maelst til pess vid kennara vegna
persénulegra adstaedna hans. Sott er um leyfi fyrir notkun upptokuteekja til deildarskrifstofu.”

11.1 Bannad ad taka upp efni af fjarfundum

Kennarar, gestir og nemendur purfa ad geta tjao sig frjalst i timum an pess ad eiga & haettu ad
upptokur af pvi sem fer fram, ad hluta eda i heild, fari i dreifingu utan ndamskeidsins sem um raedir. |
samraemi vid ofangreinda reglu um ad upptokur nemenda i kennslu eda hdpastarfi nemenda eru med
Ollu dheimilar nema um samning vid namsradgjof sé ad raeda.

11.2. Nota heyrnartél
pad sem fer fram & fjarfundum & ekki erindi vid folk utan fundarins. Heyrnatdl draga lika ur
endurémun sem veldur hljédtruflunum & fjarfundum.

11.3. Virdid fridhelgi einkalifs annarra
A fjarfundum munud pid éhjakvaemilega sja inn & heimili folks og fa innsyn inn i einkalif pess. Ekki
deila sdgum, myndum eda upptékum af pvi sem fyrir ber.

12. Vidauki um trunadar- og pagnarskyldu nemenda vid Félagsradgjafardeild.
Allir nemendur vid Félagsradgjafardeild undirrita nedangreinda yfirlysingu um trinadar- og
pagnarskyldu.

Yfirlysing um trinadar- og pagnarskyldu.

Um leid og ég hef nam i félagsradgjof vid Haskola islands heiti ég pvi ad virda pa trunadar- og
pbagnarskyldu sem kvedid er 4 um i 18. gr. laga nr. 70/1996 um réttindi og skyldur starfsmanna
rikisins, en par segir:

"Hverjum starfsmanni er skylt ad geeta pagmaelsku um atridi er hann faer vitneskju um i starfi sinu og
leynt skulu fara samkvaemt [6gum, fyrirmalum yfirmanna eda edli malsins.
bpagnarskyldan helst pott 1atid sé af starfi."

Starfsfélk og nemendur Félagsradgjafardeildar Haskdla islands gaeta trinadar vid skjélstaedinga sina
og gagnvart samstarfsfélki og samnemendum. bPad geetir pess ad persénuupplysingar séu einungis
notadar i malefnalegum tilgangi og ad adgengi ad slikum upplysingum takmarkist af pvi. bad geetir



fyllstu varidar hvar og hvenaer sem malefni skjolstaedinga, nemenda og starfsmanna eru til umraedu.

Eg, undirritadur/ud, hef jafnframt kynnt mér sidareglur Haskdla islands, sampykktar & haskélapingi
31. oktdber 2019 https://www.hi.is/haskolinn/sidareglur

Eg er medvitadur/ud um ad i starfi minu sem nemandi eda adstodarmadur kennara vid Haskéla
islands get ég haft adgang ad gégnum sem varda skjdlstaedinga, nemendur, kennara og adra sem ég
er bundin/nn trinadi um. Eg geri mér grein fyrir pvi ad mér er ekki heimilt ad kynna mér persénuleg
gogn eda adrar triunadarupplysingar sem falla utan verksvids mins.

Eg hef kynnt mér 6l ofangreind atridi og heiti pvi ad hlita peim i einu og &llu. Eg heiti fullum trinadi
um allar upplysingar sem mér ber ad gaeta trinadar um. bessi pagnarskylda helst pétt nami sé lokid.



